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Instrukcja sktadania wniosku o przyznanie srodkéw
Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na
finansowanie kosztéow ksztatcenia ustawicznego
pracownikow i pracodawcy

NAJWAZNIEJSZE INFORMACJE

Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2024 r. poz. 475, tekst jednolity)
e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
przyznawania srodkéw z Krajowego Funduszu Szkoleniowego (Dz. U. z 2018 r. poz. 117)

O dofinansowanie kosztow ksztatcenia ustawicznego moze wystgpi¢ kazda jednostka organizacyjna
(réwniez nieposiadajgca osobowosci prawnej) lub osoba fizyczna, jezeli zatrudnia co najmniej
jednego pracownika.

Nie ma znaczenia, na jaki rodzaj umowy o prace zatrudnieni sg pracownicy, a takze czy jest to praca
na peten czy czes¢ etatu.

Adresatem wniosku jest PUP wtasciwy ze wzgledu na:
e (organizacja) miejsce prowadzenia dziatalnosci lub siedzibe
e (osoba fizyczna) miejsce zatrudnienia uczestnikow dziatan ksztatcenia ustawicznego lub miejsce
zamieszkania.

Srodki z KFS sg adresowane zaréwno do pracownikéw jak i pracodawcéw, ktérzy chcieliby
skorzysta¢ z ré6znych form ksztatcenia ustawicznego.

Cel
Whiosek ma stuzy¢ do wspierania gtéwnego celu KFS, definiowanego nastepujgco:

Gtéwnym celem KFS jest zapobieganie utracie pracy z powodu braku dopasowania kompetencji
pracownikéw do wymagan dynamicznie zmieniajgcej sie gospodarki.

Obstuga edycji wniosku

Whniosek moze by¢ przygotowywany przez osobe reprezentanta organizacji wnioskujgcej posiadajgca
odpowiednie petnomocnictwo. W systemie petnomocnik musi by¢ wpisany na liste reprezentantow.
Aby ztozy¢ wniosek reprezentant musi zalogowaé sie do systemu i wskaza¢ odpowiedni kontekst
organizacji. Jesli reprezentant jest niezweryfikowany, to moze wysyta¢ swoje wnioski. Jesli jest
zweryfikowany, to moze rowniez wysyta¢, np. korekty wnioskow, ktérych sam nie tworzyt. W
przypadku organizacji wniosek moze wymagac¢ wielu podpisow. Liste wymaganych podpisow
definiuje sie podczas edycji wniosku wybierajg osoby podpisujgce z listy reprezentantéw. Wystanie
wniosku nastepuje po ztozeniu ostatniego wymaganego podpisu.

W przypadku przygotowywania wniosku przez osobe fizyczng, to ona musi przygotowywac wniosek
osobiscie jako uzytkownik zalogowany do systemu.
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU

1. Zaloguj sie do konta Klienta w Praca.gov.pl
W celu ztozenia wniosku musisz zalogowac sie do konta Klienta w module Praca.gov.pl.

@ Zaloguj sig [ polski v -
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Ustugi elektroniczne

Sprawy

Sy Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu
kaj us

FAQ

@ Pomoc

Ustugi elektroniczne Sprawy Wizyty

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Sluzb Zatrudnienia
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Zaloguj sie np. przez login.gov.pl (Profilem Zaufanym) lub kwalifikowany podpis elektroniczny.
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FAQ
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login.gov.pl

Przygotuj fogin (identyfikator),
haste lub certyfikat dia wybranego
Dostawcy Tozsamasc, Wybor opcji

przekieruje Cig na strong
login. gow.pl

Zaloguj sie

J

Po zalogowaniu sie do praca.gov.pl i wyborze odpowiedniego kontekstu (osoba fizyczna/organizacja)



Do korica sesji s
pozostato 30 minut @ == polski v

Kortekst: Dsoba fizyczna

Zarzadzanie kontem

\ Zmiana kantekstu

Zaktadanie konta organizacji

Domysiny urzad

Wyloguj sie

Ustugi elektroniczne

Uslugi dia osoby fizycznej Uslugi dla organizacji

nalezy wybrac:

Ustugi elektroniczne > Whnioski o ustugi i $wiadczenia z urzedu > Whnioski pozostate > Whniosek o
przyznanie $rodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztow
ksztatcenia ustawicznego pracownikow i pracodawcy (PSZ-KFS)

Fragment menu wyboru wnioskéw osoby fizycznej z nowym wnioskiem

a Wrioski o uslugl | swiadezenia z urzedu s

v Wnioski o swiadczenia z FGSP

a szkolenie (PSZ-WSI)
yeranie | wyplate dodatku akbywizacyjnego (PSZ-WPDA)
¥ Wniosek o przyznanie bonu zatrudnieniowego dla osoby bezrobotne] de 30 roku 2ycia (PSZ-WBZAT)

v wnipsek o wydanie zaswiadczenia (PSZ-WWZ)

¥ Wniosek o przelew swiadczernia na konte (PSZ-P5K)
»  Pismo do urzedu (PSZ-FLY
b Dwrot kesztow przejazdu (PSZ-WZKP)

b Pwrot kosztow zakwaterowana | wyzywienia [PSZ-WZHZW)

»y  Wnlosek o przyznanie bonu na zasiedlenie [PSZ-WBZAS)
» Informadja o pozostawaniu w zatrudnieniu przez okres & miesiscy w zwigzku z pryznanym bonem na zasiedienie (PSZ-BZASCZ)
L] I|':"r-’r"-a(_5 o podigciuf/utracie zatrudnienia w 7W|q_7kl. T prEyznanym bonem na zasiedlenie (P5Z-BIASPUZ

»  Wniosek o przyznanie finansowania oplaty pobierane] za postepowanie nostryfikacyjne |ub w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie (PSZ-PNO)

| »  Wnicsek o przyznanie srodkow Krajowege Funduszu Szkoleniowego (KF5) na finansowanie koszoow ksziglcenia ustawicznego pracownikow i pracodawcy (PSZ-KFS)

Fragment menu wyboru wnioskéw organizacji z nowym wnioskiem

E Wrioskl o uskugi | Swiadczenla z urzedu
' d
w  Wrnioski o Swiadczenia r FGSP
L Wnioski pozostate
» Wnilosek o Zawarcle umowy o Zorganizcwanie staiu (PSZ-WZUZIS)

v Wniosek o weryfikacje konta organizacji | kont reprezentantow (PGP-WKOKR)

b Whicsek o prayznanie srodkow Krajowego Funduszu Szkofeniowego (KFS) na finansowanie kosziow ksziarcenia ustawicznego pracownikdw i pracodawcy (FSZ-KFS)




Mozna réwniez w oknie wyszukiwania poda¢ fraze ,PSZ-KFS”.
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Whiosek moze by¢ tworzony jako nowy lub jako korekta istniejgcego wniosku.

o Nowa sprawa / kontynuacja

Nowa sprawa / kontynuacja

@ Wysytanie wniosku inicjujacego nowg sprawe (nowy wniosek)
O Wysytanie wniosku jako kontynuacja istniejacej sprawy lub korekta

Nowo tworzony wniosek i korekta wniosku mogg by¢ zapisywane w wersjach roboczych i wielokrotnie
edytowane wedtug standardowych regut obstugi wnioskow w praca.gov.pl.

2. Wybierz urzad, do ktérego zostanie ztozony wniosek.

i > Ushig elektroniczne > PSZKFS

Whniosek o przyznanie Srodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na ﬁnansrnuauhﬂ_knszmw—‘
ksztatcenia ustawicznego pracownikow i pracodawcy (PSZ-KFS)

o Nowa sprawa / kontynuacja e Wybor adresata e Edycja formularza o Wystanie wniosku e Podsumowanie

Wybor adresata

@ Nalezy wybrac urzgd, do ktdrego zostanie zloZony wniosek. Brak urzedu moZe byc spowadowany tym, Ze wniosek nie fest obslugiwany elektronicznie w
danym urzedzie. Ztozenie wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
potwlerdzonym profifem zaufanym ePUAR (olierz instrukcie jak zafodyd profif zaufany)

Adresat

X -
Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Nowosadeckiego |

System kontroluje, czy:



e adres zatrudniania pracownikdéw (kontekst osoby fizycznej)
e adres prowadzonej dziatanosci (kontekst organizacji)

jest z terenu objetego dziataniami wybranego adresata wniosku tj. wybranego PUP .

Kazdy przypadek niespetniania wyzej wymienionych warunkéw generuje btad uniemozliwiajgcy
wystanie wniosku do wskazanego adresata. Nalezy w takim przypadku utworzy¢ nowy wniosek ze
wskazaniem wiasciwego adresata PUP ze wzgledu na podany adres.

3. Wybierz forme ksztatcenia.

° Wybor adresata 0 Edycja formularza e Wyslanie wnioshku o Podsumowanie

@ Wybor formy: okreslenie potrzeb szkolemiowych ogranicza formularz do wybranej formy dziatania oraz zakres uczestnikow do pracodawcow.
Fozosiale formy dziatania obefmuja wszystkie formy 7 wyjatkiem okresiania potrzeb szkolenfowych. 3 uczestnikami moga byd zardwno pracodawcy
Jjak i pracownicy,

D Wybrana forma ksztatcenia nie moze zostac zmicniona po uzyciu preycisku [Dalej].
Forma ksztatcenia
O kursy, studia podyplomowe, egzaminy, badania. ubezpieczenie

O okreslenle potrzeb szkoleniowych

Forma: ,Kursy, studia podyplomowe, egzaminy, badania, ubezpieczenia sg dostepne zaréwno dla
pracodawcow jak i pracownikéw.

Forma: ,Okreslenie potrzeb szkoleniowych” jest adresowana wytgcznie do pracodawcéw.
4. Uzupetnij dane Wnioskodawcy.

W kolejnych sekcjach uzupetnij dane dotyczgce Wnioskodawcy (podmiotu sktadajgcego) takie jak:
Dane identyfikacyjne,

Adres,

Miejsce zatrudnienia pracownikdw objetych niniejszym wnioskiem,

Adres do korespondencji,

Oznaczenie przewazajgcego rodzaju prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
Numer rachunku bankowego,

Liczba zatrudnionych pracownikéw,

Liczba osdb zaplanowanych do objecia dofinansowaniem KFS,

Osoba/y uprawniona/e do reprezentacji wnioskodawcy,

10. Osoba upowazniona do kontaktu z urzedem,

LR NOU A WNR

5. Uzupetnij koszty planowanych dziatan ksztatlcenia ustawicznego.

W kolejnych sekcjach uzupetnij dane dotyczgce kosztéw planowanych dziatan ksztatcenia
ustawicznego takie jak:

1. Wybor zrdodta srodkéw (pula limitu podstawowego KFS czy rezerwa KFS,
2. Catkowita wysokos¢ wydatkdw na ksztatcenie ustawiczne pracownikow i pracodawcy,



3. Wysokos¢ wktadu wtasnego wnoszonego przez pracodawce,
4. Whnioskowana wysoko$¢ srodkéw z KFS,

6. Uzupetnij termin.

Wskaz planowany okres realizacji dziatan dotyczacych ksztatcenia ustawicznego pracownikéw i
pracodawcy.

WAZNE

Whiosek o dofinansowanie ksztatcenia ustawicznego ze srodkow KFS wymaga:
a) wprowadzenia danych poszczegolnych osdb planowanych do uczestnictwa w dziataniach
b) wprowadzenie realizatoréw i oferowanych przez nich dziatah ksztatcenia ustawicznego
c) utworzenia powigzan kwalifikujgcych osoby do poszczegdlnych dziatan ksztatcenia
ustawicznego

Utworzenia powigzan kwalifikujgcych osoby do poszczegodlnych dziatan ksztatcenia ustawicznego
odbywa sie w formularzu dwustronnie, tj. mozna:
a) w oknie szczegotdw osoby-uczestnika dziatah wybraé kursy, ubezpieczenia, badania i inne
formy dziatan zarejestrowane uprzednio we wniosku w ramach dziatan realizatora wniosku
b) w oknie dziatah realizatora wybra¢ osoby do uczestnictwa w kursie, studiach i innych
dziataniach

Dodanie os6b do dziatan powoduje, ze w oknie szczegdtow osoby widaé dziatanie. Takze dodanie
dziatania do osoby widac od strony dziatan, tj. osoba znajdzie sie na liscie uczestnikow zwigzanych
z dziataniem.

Utworzenie relacji dziatanie <-> osoba powoduje w systemie uruchomienie proceséw obliczeniowych
aktualizujgcych i walidujgcych kwoty dofinansowan ksztatcenia osoby oraz dane syntetyczne
wniosku, {j. liczby w punktach 1.8, 2.2, 2.3, 2.4 w oknie gtdwnym, czyli ogdlng liczbe osdb objetych
dziataniami i kwoty finansowane z budzetu wnioskodawcy, KFS i ogélng kwote kosztéw wszystkich
dziatan obejmujgcych wszystkich uczestnikéw.

7. Uzupetnij dane oséb planowanych do uczestnictwa w dziataniach.

W sekcji IV uzupetnij dane osob planowanych do uczestnictwa w dziataniach, klikajgc ,Dalej’
spowodujesz wywotanie nowego okna.

IV. Szczegotowe Informacje dotyczace uczestnikow dziatan ksztatcenia ustawicznego
D iersre wnineisee) [abel NSefy reznisac odretnie 1A kaldega Lrrestmika thwaty w PLNG

RODZA| EWOTA DOFINANSOWANLA ZE SRODKOW KFS 2 KWCTA PRITZNANEGD DOFINANSOWANIA 2 KWOTA DORINANSTWANIA W
LR OZNACTENIE UCTESTNIKA WIEK POZIOM WYKSITALCENIA PLEC WNIDSKL Ze OZONEGD W INNYM PUP KFS Z WNIOSKOW W B, NINIE[STYM WHIDSKL
Malely dodaé prrynamnie] edng porycje.
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SZCZEGOLOWE INFORMACIE DOTYCZACE UCZESTMIKA DZIALAN KSZTALCENIA USTAWICZNEGO

1. Dane dotyczace uczestnika planowanego do objecia wsparciem
& apgomaine prie Gensceemte sudy 0o worpwadsenic wyTaznike kadrowegs w cel (dermtikagt csoby wdanch kadrowch
Cumarzeris
) pracodawes
Q) pracownin

Wik p— rtedil - | Paziom wyksatarenia

] osoha pracujaes w szczegéinych waruniach Wb wykenujzca prace o szezegdlnym charakterzett

Pricryter wydatkewania radiiw KPS speiniany w ndniesieniu do uezestnika

Wrigskodawca iyl v biedacym roku na tego uczestrika wrilosek o dafinansowanie ksztalcenia ze Srodkon KES winmym urzedzie pracy;
@ jesli hoiyles, whiaski i darg asob, w by kb inoym ursedsie pracy 59 ane w trakeie rospatrywania, wybierz., tak* | wisise wnioskowarg sumg kot dofinanscwania 2 KFS
O tak na kwats {brutts wPLN)
O nie

"Wysakost przyznanego w bietacym roku na tege uczestnika dofinansowania w ramach Kt

Okno stuzy do wprowadzania danych analitycznych os6b uczestnikow szkolen. Ze wzgledu na RODO
i nieopublikowane dotychczas zmiany w regulacjach prawnych pola do wprowadzania danych
osobowych uczestnikdw dziatan szkolenia ustawicznego, jak: imie, nazwisko, PESEL nie s3g
dostepne.

W celu utatwienia identyfikacji oséb wprowadzonych we wniosku w danych kadrowych wnioskodawcy
dostepne jest pole Oznaczenie, w ktérym na 10 znakach uzytkownik moze wprowadzi¢ wygodng dla
siebie informacje, jak np. numer kadrowy uzywany w swoim systemie kadrowym. Utatwi to pdzniejsze
rozliczenie wniosku, np. udowodnienie, dopetnienia obowigzku sporzgdzenia umowy z pracownikiem
dotyczgca regut wykorzystania srodkéw na finansowanie szkolen z funduszu KFS.

System wymaga od uzytkownika wypetnienia danych dotyczacych uczestnika i okreslenia listy
planowanych dziatan.

Lista dziatan planowanych dla uczestnika moze byé uzupetniana w miare rejestracji dziatah w oknie
dziatan realizatora.

Wraz z dotgczaniem dziatan do osoby-uczestnika system automatycznie wylicza sumaryczng kwote
potrzebng do sfinansowania przypisanych dziatan. Domysinie Kwota dofinansowania ze srodkéw
wiasnych pracodawcy nie jest wymagana, natomiast system kontroluje kwote dofinansowania dziatan
dla kazdego uczestnika i komunikuje przekroczenia. Suma zadeklarowanych przez wnioskodawce
dofinansowan z KFS z innych wnioskéw rozpatrzonych lub nierozpatrzonych, ktdre sg uzupetniane
przez wnioskodawce w punkcie 1 nie moze przekroczy¢ 3 krotnosci przecietnego wynagrodzenia
ogtoszone przez GUS. Jedli o srodki z KFS wystepuje pracodawca — mikro przedsigbiorca, to poziom
dofinansowania moze siggng¢ 100% w innym wypadku 80%. Pozostate 20% musi dofinansowaé
pracodawca.

8. Uzupetnij informacje o planowanych realizatorze oraz rodzaju wsparcia.

W sekcji V uzupehij informacje o planowanych realizatorze oraz rodzaju wsparcia, klikajgc ,Dalej”
spowodujesz wywotanie nowego okna.



V. Informacje o planowanym realizatorze oraz rodzaju wsparcia

@ Wiersze w niniejsze tabeli nalesy rozpisac osobno dis kafdego diral hdo f w ramach
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1. Realizator ustugi ksztafcenia ustawicznego
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2. Dokument uprawniajacy do prowadzenia pozaszkolnych form ksztatcenia ustawicznego

W celu utatwienia identyfikacji realizatorow wprowadzono opcjonalng nazwe skrécong umozliwiajgca
zapis 10 znakowego kodu realizatora. Kod ten jest wykorzystywany na wydruku wniosku.

W przypadku jesli realizator oferuje kursy lub studia podyplomowe wymagane jest wprowadzenie
danych dotyczgcych uprawnien do prowadzenia tego rodzaju dziatan w szczegodlnosci certyfikaty
jakoéci ustug. Dostepna jest alternatywna wobec listy PARP opcja ,inne” z polem opisowym.

Jesli realizator jest ustugodawcg zagranicznym, system rozpoznaje ten fakt poprzez zaznaczenie
przez uzytkownika opcji adresu zagranicznego. Po takim wyborze brak mozliwosci wpisania danych
REGON oraz klasyfikacji PKD.

W oknie dostepna jest lista z dziataniami oferowanymi przez wybranego realizatora.

9. Uzupetnij informacje o planowanych realizatorze oraz rodzaju wsparcia.

Aby uzupetni¢ szczegoétowe informacje dotyczgce dziatan ksztatcenia ustawicznego danego
realizatora kliknij ,Dalej”, alby wywota¢ nowe okno.

Szczegotowe informacje dotyczace dziatan ksztakcenia ustawicznego danego realizatora

@ ninicjszg scha notey rozpise o3 a kardolega diatari reakertara pla
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SZCZEGOLOWE INFORMAC)E DOTYCZACE DZIALAN KSZTALCENIA USTAWICZNEGO DANEGO REALIZATORA | PORCWNAMIE OFERT

S niniefssg sekgie nalezy SporZaOny
= =5
Nazwa skricona: [ |

A. Forma ksztatcenia ustawicznego

orfretmie. W odresenn o kakdegn driskania

W celu utatwienia identyfikacji dziatan realizatorow wprowadzono opcjonalng nazwe skroécong
umozliwiajgcg zapis 10 znakowego kodu realizatora. Kod ten jest wykorzystywany na wydruku
whniosku.

System wymaga aby uzytkownik wybrat rodzaj dziatania oferowany przez realizatora. W przypadku
kurséw, studidw podyplomowych i egzamindw wymagane jest podanie informacji o dokumencie
wydawanym jako potwierdzenie nabytych kompetencji. Jesli wzér takiego dokumentu nie jest
opublikowany w akcie prawnym, uzytkownik jest zobowigzany doda¢ wzor w zatgcznikach.

W przypadku kurséw i studiow konieczne jest podanie liczby godzin ksztatcenia na uczestnika.

Kazdy rodzaj dziatania wymaga podania ceny netto/brutto, wprowadzenie danych o dziataniach
alternatywnych i uzasadnienie wyboru.

Okno zawiera liste uczestnikéw, ktdrg mozna uzupetniaé¢ poprzez wybor z listy uczestnikow w miare
jak lista uczestnikow jest uzupetniana.

Pod listg system wyswietla informacje o btedach w danych uczestnikéw. Poprawa btedéw w danych
uczestnikow odbywa sie w oknie szczegotow uczestnikdéw wywotywanych w sekcji IV okna gtéwnego.

W praktyce przy wnioskach obejmujgcych wigekszg liczbe oséb i dziataih konieczne bedzie podejscie
polegajgce na wprowadzeniu poczatkowej listy oséb, poczatkowej listy realizatoréw i ich dziatan,
tworzenie relacji oséb i dziatah od strony uczestnikdéw lub dziatan. Pd6zniej nastgpi koniecznosc
uzupetnien list oséb i dziatan. Mozna to robi¢ kopiujgc dane osoby z calg listg dziatan.

Operacje na listach uczestnikow dziatan ksztatcenia ustawicznego i realizatorow tych dziatah sg
cykliczne i nie majg narzuconej wymaganej kolejnosci. Obydwie list mozna uzupetnia¢ w dowolnym
czasie w dowolnej kolejnosci.

Listy majg swojg kolorystyke. Tto kazdej z list ma inny kolor, ktéry nastepnie wida¢ w oknie
szczegotow zwigzanych z wybrang pozycjg z listy w pasku tytutowym.

Uwaga! Dane syntetyczne dotyczgce dziatan i uczestnikow wystepujgce w punktach 1.8, 2.2, 2.3, 2.4
sg nieedytowalne w oknie gtéwnym formularza, poniewaz ich zawartosci sg automatycznie wyliczane
przez system na podstawie danych szczegdtowych uczestnikéw i dziatan.

Ewentualne braki zwigzane z uczestnikami szkolen lub realizatorami i oferowanymi przez nich
dziataniami system komunikuje uzytkownikowi w obszarze pod listg odpowiednio sekcji IV i V.

Uzytkownik moze przyjg¢ rozne strategie przygotowywania wniosku. Poza gtownymi danymi
wnioskodawcy lista osob-uczestnikow oraz realizatorow i dziatarn moze by¢ uzupetniania w dowolne;j
kolejnosci i kazda moze by¢ rozwijana w miare naptywania nowych danych.

Ostatecznie lista dziatan realizatora i lista 0os6b uczestnikdw dziatan musza zostaé z sobg zwigzane.

System skontroluje, czy:
1. Kazdy uczestnik ma powigzanie z co najmniej jednym dziataniem.



2. Kazde dziatanie ma przypisanego co najmniej jednego uczestnika.
3. Kazdy realizator ma w ofercie co najmniej jedno dziatanie.

Kazdy btad wynikajgcy z kontroli nalezy uzupemi¢ poprzez uzupetnienie odpowiednio list osob,
realizatoréw i dziatanh realizatora oraz utworzenie powigzan pomiedzy dziataniami i uczestnikami.

Powigzanie uczestnikow z dziataniami mozna utworzy¢ zaréwno od strony osob jak i dziatan
ksztatcenia ustawicznego.

Ustalenie powigzania od kazdej ze stron dajg skutek dwustronny, tj. jesli do dziatania zostang
zakwalifikowane osoby, to p przejsciu do okna szczegétow osoby bedzie wida¢ dziatania, do ktorych
zakwalifikowano osobe w oknie szczegotéw dziatania realizatora. Podobnie, jesli dla uczestnika
zostang podigczone kursy, to w oknie szczegdtdw dziatania zostanie uzupetniona lista
zakwalifikowanych do uczestnictwa oséb.

Ewentualne btedy zwigzane z przekroczeniem limitow kwotowych zwigzanych z kosztami szkolen
zaplanowanych do osoby mozna skorygowaé¢ usuwajgc kwalifikacje osoby do dziatania. Mozna to
zrobi¢ od strony dziatania ksztatcenia ustawicznego i od strony osoby. Natomiast, jesli wnioskodawca
zdecyduje sie dofinansowaé dziatania ze srodkéw witasnych, to takg informacje moze wprowadzi¢
wytgcznie od strony okna szczegdtdw osoby-uczestnika dziatan ksztatcenia ustawicznego.

10. Oswiadczenia wnioskodawcy, wazne informacje, objasnienia.

W sekcjach VI, VII, VIl uzupetnij oswiadczenia wnioskodawcy, zapoznaj sie z waznymi informacjami
oraz objasnieniami.

11. Zalgczniki.

Dotgcz wymagane zatgczniki za pomocg funkcji ,przeciggnij i upus¢” lub wybierz pliki z dysku.

12. Podpis.

Po wypelnieniu wniosku wybierz forme kontaktu z urzedem oraz sposéb podpisania wniosku
(kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany)



{r > ustugliclektroniczne > PSZ-KFS

Whniosek o przyznanie srodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztow ksztatcenia ustawicznego

o Nowa sprawa / kontynuacda

Wyslanie wniosku

° Wybor adresata

o Edyga formularza o Wyshi

W jaki sposob chiesz, aby urzad skontakiowat sie z Tobg w bielgce] sprawie, w ktdre] wysylasz dokument (wniosek/pisma)?

@ konto w praca.gov.pl
() kontakt listowny

(D Winiosek mozna zio2yc w nastepufgcyeh trvbach.

1. z ugvciemn kwalifikowanege podpisu elektronicznieso
2. z uiyclem podpisu potwierdzonego profifem zaufanym

LT

Podpisz wniosek kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i wyslij

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku
kwalifikowanym podpisem elektraniczrym i
przekazanie go do adresata.

Podpisz wniosek profilem zaufanym |
wiyslij

Nastapi podpisanie wypetnionega wniosku
prafilem zaufanym i przekazanie go do
adresata. Wybar opeji przekieruje Cie na strone
pz.gov.pl

Po podpisaniu i wystaniu wniosku otrzymasz mozliwosé podgladu lub zapisania wypetnionego

formularza.

{aF ¥ Ushugislektraniczne > PSZ-KFS

Whniosek o przyznanie Srodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztow ksztatcenia ustawicznego pracownikow i pracodawcy (PSZ-KFS)

@ tiowo sprawa / kontynuscis @ vybir adresata

Podsumowanie

Dokument zostat wystany. Aby kentynuowat, wytrierz jedng z ponizszych ope

S

\

Podglad wypeinionego formularza

e Edyga formularza

45

Zapis wypednionego formularza do formatu
PDF

@ vestaric wiiosks @ rFodsumowanie

;,
Powrdt do strony ghowne|




Wybierz kontekst uzytkownika, formularz i adresata (PUP).

Zapoznaj sie z wyjasnieniami w oknie adresata wniosku

Jesli to inicjalne tworzenie wniosku wybierz

Kontekst formy dziatania ustawicznego

Uzupehij dane w oknie gtéwnym formularza:

sekcije I, 11, Il

Uzupetnij dane w oknie gtéwnym formularza:

sekcje IV

Uzupetnij dane w oknie gtéwnym formularza:

sekcje V realizatoréw i ich dziatan

Uzupetnij dziatania realizatora

Utworz relacje pomiedzy dziataniami i uczestnikami.

Mozesz to zrobi¢ w
a) oknie osdb-uczestnikéw dodajgc dziatania osobie
b)  oknie dziatan realizatora dodajac osoby do dziatania

Uzupetnij dane w oknie gtéwnym formularza:
sekcje VI, Zataczniki, Podpisy. Usuwaj btedy zgtoszone

przez system.

Podpisz i wyslij wniosek do Powiatowego Urzedu Pracy.
Mozesz tez wydrukowac wersje papierows.

Badz w kontakcie z urzedem adresatem wniosku. Przegladaj

poczte elektroniczng. W razie potrzeby przygotuj korekte
wniosku a jesli wniosek dotyczy organizacji mozesz tez

wnosic¢ pisma w sprawie




