POWIATOWY URZAD PRACY W ZAKOPANEM TEL/FAX 18 20 154 79
((“‘ UL. KS. STOLARCZYKA 14 EMAIL: krza@praca.gov.pl
Y raD PRACY 34-500 ZAKOPANE zakopane.praca.gov.pl

Zatgcznik 1 do Regulaminu
Zakopane, dnia.........cccccvervvennenn

WNIOSEK
0 przyznanie bezrobotnemu jednorazowo srodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, w tym kosztow pomocy prawnej, konsultacji

i doradztwa.
Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. 2024 r.,
poz. 475),

2) rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia

stanowiska pracy oraz przyznawania S$rodk6w na podjecie dziatalnosci  gospodarczej
(t.j. Dz. U. 2022, poz. 243 z p6zn. zm.).

ZAPRASZAMY
osoby bezrobotne do skorzystania
z BEZPLATNEJ POMOCY przy wypehianiu wniosku
w ramach spotkan informacyjnych prowadzonych
w CENTRUM AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ
dziatajacym przy PUP w Zakopanem.
Kontakt: tel. 18 20 154 79 wew. 95 lub 109.
I. INFORMACJE O WNIOSKODAWCY

1. Nazwisko i imig:

a) adres zamieszkania:

b) adres do korespondencji:

c) seria i numer dowodu osobistego:
d) PESEL:

e) telefon:

CHARAKTERYSTYKA DZIALALNOSCI PRZEDSIEBIORSTWA

Prosze zaprezentowac w skrocie pomyst na dziatalnosé, zakres dziatalnosci, rodzaj wytwarzanych produktéw / §wiadczonych
ustug.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej (na przyktad: remontowo —
budowlana, wynajem pokoi, salon fryzjerski, sklep itp.)

Planowana data rozpoczecia dziatalnosci

Symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej
wedhug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie
podklasy

Miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej



mailto:krza@praca.gov.pl

Il.  POMYSL NA BIZNES

CHARAKTERYSTYKA PRODUKTU/USLUGI

Na czym bedzie polegata
planowana dziatalno$c¢?

Co sklonilo wnioskodawce
do zamiaru zatozenia takiej
dziatalnosci?

Gdzie bedzie prowadzona
dziatalno$¢ gospodarcza?

Czy dla podjgcia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej sa
wymagane:

- licencje,

- zezwolenia,

- pozwolenia,

- koncesje,

- uprawnienia.




KLIENCI

Prosz¢ opisa¢ klientow, do ktorych skierowany jest produkt lub ustuga, w jaki

sposob zostali wybrani,

czy firma nastawia si¢ na klienta masowego, a moze bedzie tylko kilku wiekszych odbiorcéw produktow/ustug.

Do kogo adresowana jest
oferta?

Kto bedzie stanowi glownag
grupe klientow firmy? Prosze
ja opisaé uwzgledniajac
np. ich:

- pte¢,

- wiek,

- wyksztalcenie,

- zamoznos¢,

- potrzeby,

- zainteresowania.

Jakie sa oczekiwania klientow?

Czy najistotniejsza jest dla nich
np.:

- niska cena,

- wysoka jakosc,

- terminowos¢,

- gwarancja,

- doradztwo,

- dbato$¢ o szczegoly,
- oryginalnos¢,

- elastycznosc,

- kultura obstugi?




CHARAKTERYSTYKA PROMOCIJI

Prosz¢ dokona¢ wyboru metod dotarcia do klientow oraz ich krotkiej charakterystyki.

Przy uzyciu, jakich
narzedzi klienci beda
informowani 0
produktach/ustugach?

Mozna tu wskazaé np.:
- strong internetowa,

- ogloszenia
na portalach
internetowych,

- ogloszenia w prasie,
innych mediach,

- plakaty, foldery,
ulotki, wizytowki,

- szyldy, tablice,

billboardy,

- polecenie
zadowolonych
klientow,

KONKURENCJA

Prosze o wskazanie glownych konkurentow, z ktorymi Whnioskodawca bedzie rywalizowal. W ocenie prosze uwzgledni¢
cechy takie jak potencjat przedsigbiorstwa, pozycja i udzial w rynku, wysoko$¢ cen, jakos¢ produktow dystrybucji
i promacji.

Nazwa Opis




I11. POTENCJAL WNIOSKODAWCY

WYKSZTALCENIE I DOSWIADCZENIE ZAWODOWE WNIOSKODAWCY

Prosze przedstawi¢ swoje wyksztalcenia, doswiadczenia zawodowe i dodatkowe umiejetnosci (do wniosku nalezy dotaczy¢
dokumenty po$wiadczajace poszczegodlne umiejetnosci, doswiadczenie).

Wyksztalcenie

Doswiadczenie zawodowe

Znajomos¢ jezykow obeych

Umiejetnos¢ obslugi komputera

Kursy i szkolenia

Dodatkowe umiejetnosci

PRZYGOTOWANIE DO PROWADZENIA DZIALALNOSCI

Prosze wymieni¢ i opisa¢ kluczowe dla funkcjonowania przedsigbiorstwa osoby lub instytucje wspolpracujace.

Z kim wnioskodawca zamierza wspoipracowaé w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej? Prosz¢ wymienic:

- kontrahentow,

- dostawcow (np. producentéw, hurtownie, sklepy),

- firmy ustugowe (np. biura rachunkowe, pralnie, ochrone, firmy ubezpieczeniowe, firmy reklamowe, serwisy sprzetu),




Prosze opisa¢ podjete dziatania, zwigzane z uruchomieniem dziatalno$ci gospodarczej np.:
- pozyskanie lokalu,

- adaptacja lokalu do planowanej dziatalnosci gospodarczej,

- wstepne rozmowy z dostawcami, kontrahentami, klientami,

- przeprowadzona analiza rynku,

- opracowana strategia marketingowa,

- pozyskanie wspotpracownikow.

Charakterystyka lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dzialalnos$¢ gospodarcza:

Powierzchnia w m?, ktéra jest przeznaczana na cele
zaktadanej dziatalno$ci gospodarcze;:

o lokal wilasny (nalezy dofaczy¢ do wniosku o$wiadczenie
w sprawie wlasnosci nieruchomosci)

o lokal uzyczony (nalezy dolaczy¢é do wniosku umowe
Tytut prawny do lokalu (zaznaczy¢ wlasciwe): uzyczenia lokalu)

o lokal wynajety (nalezy dotaczy¢ do wniosku o§wiadczenie
o tytule prawnym do lokalu)




1V. OPLACALNOSC I EFEKTYWNOSC PRZEDSIEWZIECIA

TABELA 1.

CENA SPRZEDAZY PRODUKTOW

Nalezy wskaza¢ cen¢ w jakiej zamierza si¢ sprzedawaé produkty/ustugi. W kolejnej rubryce nalezy podaé srednig ceng
jednostkowa w przypadku konkurentow. Prosze pamigtaé, ze strategia firmy nie musi opiera si¢ na strategii cenowej i
tabela ta nie zostala przygotowana, aby wymusi¢ ceny nizsze niz te, ktore proponuje konkurencja, jednak, jesli
przedstawione ceny nie sg nizsze od cen konkurencji prosz¢ uzasadnié, jaka inng strategiec wybierano i czym firma bedzie
konkurowac, jesli nie bedzie to cena.

Produkt/ustuga Jednostka miary Cena jednostkowa Srednia cena jednostkowa
(np. sztuka, komplet, m2, sprzedazy konkurentow
osoba, nocleg, doba, kg itp.)

SHA RN L

Podaj kryterium, jakie wykorzystano przy ustalaniu ceny wlasnych produktow.
Co wplywa na podang cen¢ jednostkows, np.: cena surowca, naktad pracy, duzy popyt, cena konkurencji, wyjatkowe
walory produktu ushugi, to, ze produkt/ustuga dobrze si¢ sprzedaje, konkurencyjna marza, czasochtonno§¢ wykonania,
zastosowana technologia, strategia marketingowa itp.

TABELA 2.

PROGNOZA SPRZEDAZY

Proszg przedstawi¢ planowang wielko$¢ sprzedazy firmy, prognozg nalezy przedstawi¢ w jednostkach naturalnych (szt., kg
itp.), jezeli nie jest to mozliwe z uzasadnionych przyczyn podaé wartosci w zt.

Produkt / ustuga j.m. Pierwszy rok dzialalnosci
Jak Nalezy poda¢ ile danych produktow lub ushug zostanie sprzedanych w

Jak w Tabeli 1 w Tabeli 1 ciggu pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.
1.

2.

3.

4.

5.

6.

Prosze¢ uzasadni¢ podana wyzej prognoze
(przedstawic zalozenia)

Nalezy poda¢ w jaki sposob obliczono liczbe
danych produktow lub ustug.




TABELA 3.
PROGNOZA PRZYCHODOW ZE SPRZEDAZY
Ponizej nalezy okresli¢ przewidywane przychody ze sprzedazy podstawowych produktow / ustug. Nalezy tego dokona¢ na
podstawie danych z tabeli prognoza sprzedazy
Pierwszy rok dzialalnosci (w PLN)
Produkt / ustuga
Nalezy poda¢ planowane przychody w pierwszym roku dziatalnosci obliczone
Jak w Tabeli 1 poprzez przemnozenie cen jednostkowych (Tabela 1.) i wielkosci sprzedazy
(Tabela 2.)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Ogotem
TABELA 4.
KOSZTY
Nalezy okresli¢ koszty zwigzane z dziatalno$cig w kolejnych latach.
Wyszczegélnienie Pierwszy rok dziatalnosci (w PLN)

Zuzycie materialow np.:

- zakup surowcow do produkciji,
- materialy biurowe,

- materialy eksploatacyjne,

- paliwo,

- §rodki czystosci

Zuzycie energii np.:
- energia elektryczna,
- energia cieplna,

- woda

Wynagrodzenia:
- koszty wynagrodzen|
pracownikow

Narzuty na wynagrodzenia:
- koszty sktadek ZUS

Uslugi obce np.:

- ustugi ksiggowe,

- koszty reklamy, promocji,
- koszty serwisu sprzetu,

- koszty bankowe,

- €zZynsz,

- ushugi pralni,

Pozostale koszty np.:
- ubezpieczenie,

- podroze stuzbowe,

- podatki i optaty

Warto$é¢ sprzedanych towarow
czyli cena zakupu towaru,
przeznaczonego do dalszej
sprzedazy (np. z hurtowni)

RAZEM




Uzasadnienie (zalozenia) dla wymienionych pozycji kosztowych.
Nalezy poda¢ w jaki sposob zostaty obliczone podane wartosci kosztow.




V. KALKULACJA KOSZTOW ZWIAZANYCH Z PODJECIEM DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

1. Wklad wlasny.

1 ZRODEA ICH FINANSOWANIA.

Nalezy w tym miejscu wykaza¢ m.in. budynki, lokale, srodki transportu, sprzgt, wyposazenie, materiaty i $rodki pieni¢zne, ktére wnioskodawca wnosi do firmy jako swoj

wktad wlasny.

WYSZCZEGOLNIENIE WKLADU WEASNEGO SZACUNKOWA
Lp. (np. budynki, lokale, Srodki transportu, maszyny, materialy, Srodki WARTOSC WKLADU
pienie¢zne) WLASNEGO W PLN
1 2 3
OGOLEM
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2. SPECYFIKACJA WYDATKOW DO PONIESIENIA W RAMACH DOFINANSOWANIA Z PRZYZNANYCH SRODKOW

Nalezy w tym miejscu wykaza¢ wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowaé z przyznanych §rodkdéw, np. na zakup sprzetu, urzadzen, wyposazenia, maszyn,
materiatow, towardw, ushug i materiatdéw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztoéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjgciem

dziatalnosci gospodarczej.

WYSZCZEGOLNIENIE KROTKIE UZASADNIENIE . OG(’)LEN’[’
g ZAKUPOW Jo CENA Nalezy podaé warto$¢ taczng

ZAKUPOW . ) ILOSC EDNOSTKOWA | zakuniw - oo

Lp. Nalezy wskazaé do czego beda wykorzystywane SZTUK J OSTKO zakup6w — przemnozenie iloci
Nales . . zakupione $rodki lub ustugi oraz wskazaé ich W PLN sztuk i ceny jednostkowej
alezy podac rodzaj wydatku . .
specyfikacje techniczng
1 2 3 4 5 6 (4x5)

1. ZAKUP SPRZETU, MASZYN, URZADZEN I WYPOSAZENIA

11




ZAKUP SRODKOW OBROTOWYCH (TOWARU, MATERIALOW I SUROWCOW)

ZAKUP USLUG I MATERIALOW PROMOCYJNYCH

12




4. INNE:

OGOLEM:

Nalezy podac taczng warto$¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania:

Proponowang forma zabezpieczenia Zwrotu srodkow otrzymanych na podjecie dzialalnoS$ci gospodarczej

(*) Nalezy wskaza¢ wybrany forme zabezpieczenia przyznanych $rodkow: porgczenie, weksel in blanco, weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na
prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego, akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

Preferowang przez Urzad formg zabezpieczenia jest PORECZENIE DWOCH OSOB FIZYCZNYCH.
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VI. OSWIADCZENIA
Swiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oéwiadczenia oswiadczam,
ze:

1) spelniam warunki okreslone w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j.Dz. U. 2022, poz. 243 z p6zn. zm.),

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmoéwitem/-tam bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozyciji
odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym
mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwalem/-tam =z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji
indywidualnego planu dziatania, udziatu w dzialaniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania
prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

€) po skierowaniu podjatem/-tam szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych,
staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie.

3) nie otrzymatem/-tam bezzwrotnych srodkow Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci  gospodarczej
lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;j,

4) nie posiadatem/-tam wpisu do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, a w przypadku
jego posiadania — zakonczylem dziatalno$¢ gospodarcza w dniu przypadajacym
w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku (*),

5) nie podejmg¢ zatrudnienia w okresie 12 miesi¢cy od dnia rozpoczgcia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, przy czym do okresu prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej] nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej,

6) nie bytem/-tam karany/-a w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku
za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

7) zobowiazuje si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy
od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz niezawieszania jej
wykonywania lacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy. Do okresu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego. Do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze] nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

8) nie zlozylem/-tam wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania
lub przyznanie jednorazowo $rodkow na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni
socjalnej,

9) posiadam tytul prawny do lokalu, w ktérym zamierzam prowadzi¢ dziatalnos¢
gospodarcza,

10) wykorzystam przyznane srodkéw zgodnie z przeznaczeniem,

11)jest mi znana tres¢ Regulaminu w sprawie przyznawania bezrobotnemu s$rodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zakopanem,

12) spetniam warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023);
przyznane $rodki sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia,
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13) pozostaje / nie pozostaje (**) w zwigzku matzenskim,
14) wszystkie dane, informacje i o$wiadczenia podane lub zalaczone do wniosku sg
zgodne z prawda.

podpis wnioskodawcy
VIl. OSWIADCZENIE DOTYCZACE POMOCY PUBLICZNEJ

OSWIAACZAIM,  Z€  JA  oeriiriniiit ittt et et et et et e
(imig i nazwisko wnioskodawcy, adres zamieszkania)

nie otrzymatem/-tam pomocy publicznej na przedsi¢wziecie, na ktorego realizacje wnioskuje
0 udzielenie pomocy publicznej.

/data i podpis/

Swiadomy/-a odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia oswiadczam,
ze:

w ciggu 3 lat poprzedzajacych zlozenie wniosku o zawarcie umowy, dotyczacej przyznania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;,

otrzymatem / nie otrzymatem (**) pomoc de minimis.

Organ Podstawa Dzien Nr programu Warto$¢ pomocy
L.p. | wudzielajacy prawna udzielenia poOmMoCcowego,
pomocy pomocy decyzji lub PLN EURO
umowy
1.
2.
Lacznie

! nalezy poda¢ pomoc otrzymana przez wszystkie jednostki gospodarcze, nalezace do ,jednego

przedsiebiorstwa” w rozumieniu przepisow rozporzadzeniu Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

Zobowigzuje sie do zlozenia w dniu podpisania umowy dodatkowego oswiadczenia o uzyskanej
pomocy de minimis, jezeli w okresie od dnia zloZzenia wniosku do dnia podpisania umowy
otrzymam pomoc de minimis

(data, podpis i pieczg¢ wnioskodawcy)
* nie dotyczy osob, o ktorych mowa w art. 49 pkt 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. 2024, poz. 475) oraz § 6 ust. 3a Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej (t.j. Dz.U. 2022, poz. 243 z pézn. zm.).
** niepotrzebne skresli¢

15




VIIl. UWAGI OGOLNE:

1. W celu wlasciwego przygotowania wniosku 0 przyznanie jednorazowo srodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej z Funduszu Pracy nalezy doktadnie zapoznaé sie,
z tre$cig wniosku i odpowiedzie¢ na wszystkie pytania. Jesli niektore zagadnienia
wymagajg szerszego opisu, prosimy opracowaé je na oddzielnym arkuszu zachowujac
numeracje, jak we wniosku.

2. Termin rozpatrzenia wniosku rozpoczyna si¢ od dnia przedlozenia kompletnych
dokumentow.

3. Wszystkie pola we wniosku muszg zosta¢ wypeltnione. Jakiekolwiek braki b¢dg traktowane
jako uchybienie formalne, ktére moze by¢ podstawa do odrzucenia wniosku.

4. WNIOSKI NIEKOMPLETNE, WADLIWIE LUB NIE W CALOSCI
WYPELNIONE NIE BEDA ROZPATRYWANE

5. Ztozony wniosek wraz z zatagczong dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

6. Wszelkie kopie dokumentow, dostarczane przez wnioskodawce, powinny by¢
po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem poprzez umieszczenie na kazdej ze stron klauzuli
,»Za zgodno$¢ z oryginatem”, daty oraz podpisu wnioskodawcy.

7. Do wniosku nalezy dolaczy¢:

1) tytul prawny do lokalu, w ktorym zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza
(np. oswiadczenie o wilasno$ci nieruchomos$ci, umowa uzyczenia, umowe najmu,
o$wiadczenia stron umowy dotyczace tytutu prawnego do lokalu),

2) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis,

3) w przypadku otrzymania uprzednio pomocy publicznej — wszystkie zaswiadczenia
0 pomocy de minimis, jakie otrzymat w ciaggu 3 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku
albo oswiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie,

4) dokumenty poswiadczajace poszczegdlne umiejetnosci, doswiadczenie zawodowe, wstepnie
deklaracje wspolpracy od przysztych klientow itp.

8. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku wnioskodawca bedzie zobligowany
do dostarczenia we wskazanym przez Urzad terminie:
1) zgody wspotmatzonka na rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
podpisanej w obecnosci pracownika Urzedu,
2) numeru konta na dokumencie z banku wnioskodawcy,
3) oswiadczen poreczycieli, podpisanych w obecnosci pracownika Urzedu,
4) pisemnej zgody wspotmatzonkoéw porgczycieli, podpisanej przy pracowniku Urzedu.

I1X. ZALACZNIKI:
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